
TENDER  FOR SELECTION OF PUBLIC RELATIONS AGENCY 

Spices Board India is inviting Tenders from qualified Public Relations agencies for the selection of a 

competent media agency of repute and proven track record for managing the PR activities and media 

coordination. 

The bids should be submitted in two separate sealed covers – technical bid and financial bid. The 

completed bids must be submitted along with necessary documents in a sealed cover to Mr. Anan 

Debbarma, Asst. Director, Spices Board, NH Bypass Road, Palarivattom – 682025 on or before 

27
th

 January 2015, 4.00 pm. The covers should be placed in a single envelope super scribing

EXPRESSION OF INTEREST FOR SELECTION OF PUBLIC RELATIONS AGENCIES. 

SCOPE OF WORK 

• Preparing a communication strategy for raising the profile and media presence of Spices Board.

• Planning and organising press conferences for regional, national & international media.

• Preparing and disseminating press releases/ briefs on major initiatives/ achievements/

programmes/ events as per requirement.

• Media management of various seminars, exhibitions, press  conferences and events organised

by the Board.

• To create, plan and design strategies and programmes to improve the corporate image.

• Preparation of print and electronic material in the form of kits to the media as required.

• Organizing interviews of higher officials with top newspapers / magazines /TV channels.

• Crisis communication - It is expected that the PR agency will help to counter any adverse

publicity related to the Board.

• Media tracking – tracking of online, print and electronic coverage. Submission of compiled

reports every month with cost analysis.

• To render, advice and implement all programmes connected with publicity and public relations

activities of SB.

• To establish and maintain positive impact among the stakeholders in general and local public in

particular.

• To arrange media events, arrange printing of special articles, regular press releases through

international media, national media, regional media, magazines and online portals to ensure that

a positive opinion/image of our company is created among the targeted audiences.

• To prepare speeches of the top management for special events

• To translate English to any other Indian language and vice-versa to English of any news,

articles, press releases, speeches to suit the appropriate media.

• Arranging articles for advertorials in magazines & newspapers through print publications &

travel writers.

• Raise visibility and awareness through unpaid means of communication

• Organising Press trips / bloggers trips for promotion of Indian Spices

• To bring in at least 10 journalists from outside the State to cover any event organized by the
Board in any state.



PERIOD OF ASSIGNMENT 
 

The initial assignment will be for a period of 2 years which might be extended to 5 years on 

satisfactory performance of the agency. 

 

 

MINIMUM ELIGIBILITY CRITERIA 

  
The prospective PR agency/consultants must conform to the minimum eligibility criteria. Bids 

submitted by agencies that do not fulfill the minimum eligibility criteria will not be considered. 

 

a.  The agency should have been in the business of providing Public Relations services in India for at 

least 3 years. 

b. The firm should have recorded a minimum turnover of Rs. 1 Crore (One Crore) in each of the 

immediate preceding two financial years. In support of their eligibility under this criterion, firms should 

furnish self- attested copies of Audited Accounts / Balance Sheet /Annual report duly certified by the 

Auditor. 

c. The firm should have previous experience in PR consultancy/ media coordination/ PR related 

solutions for Government Departments / Central PSUs /State PSUs /State Governments /Statutory 

Corporations. In support of their eligibility under this criterion, firms should furnish copies of 

contracts/agreements/ self attested copies of the work order/ copies of Certificates issued by clients. 

d. The agency should have a pan-India presence and preferably a contact office in Kerala 

 

DOCUMENTS COMPRISING BID 
 

The Bid  proposal prepared and submitted by the PR agency/consultant shall comprise the following; 

 

1.Bid Consent letter 

2.Bid submission form 

3.Agency Profile 

4.Documentary proof meeting Minimum Qualification Criteria. 

5.Copy of Registration/Certificate of Incorporation. 

6.List of Offices 

7.List of clients 

8.Copy of PAN 

9.Copy of Service Tax Registration 

10.Copy of Annual Report/Balance Sheet/Profit & Loss Account of the last 3 years 

11.Copy of IT returns for the last 3  financial years 

 

 

SUBMISSION OF BIDS 

 

Each bid has to be submitted in a single envelope. Each cover should have two separate covers: 

 

Cover 1 should be marked as TECHNICAL BID DOCUMENT 

Cover 2 should be marked as FINANCIAL BID DOCUMENT 

 

The Technical bid cover should include the details sought in the statement at Annexure 1, along with 

copies of all supporting documents mentioned therein. 



EMD (Earnest Money Deposit) 
• Each technical Bid must be accompanied by an EMD of Rs. 50,000/- in the form of DD from

any nationalized bank,  drawn in the favour of  'Secretary, Spices Board, Cochin.'

• EMD of the unsuccessful bidders shall be refunded

The Financial bid cover should enclose the letter, providing the Financial bid in the format as given in 

Annexure 2. 

A bidder can submit only one proposal. If the Bidder submits more than one proposal, such proposals 

shall be disqualified. Bids received after the closing date and time mentioned above will be rejected 

without any further communication on the matter. 

BID EVALUATION 

Bids will be evaluated by an Evaluation Committee constituted for the purpose. Evaluation of 

minimum eligibility: The first stage of evaluation will be based on the minimum eligibility criteria 

detailed above. Only those bids, which fulfill the above criteria, will be subjected to detailed technical 

evaluation. 

 A two-stage procedure will be adopted for technical evaluation. Technical evaluation will consist of 

scrutiny of the documents submitted and awarding marks as per the bid evaluation criteria enumerated 

below. All bidders being considered at this stage will be invited for making a presentation before the 

Evaluation Committee. Technical bid document should have the following sections: 

Company Profile: Include firm name and address and list key members of the team. Provide a copy of 

the Registration document and PAN number. Provide contact information, including name, telephone 

and facsimile numbers and e-mail address. 

Annual Turnover: Provide proof of annual turnover- audited balance sheet/audited accounts of the 

firm for the last –  financial years. 

Work experience: Includes details of background, expertise and experience in public relations and 

media management, particularly for government/public sector clients. Please provide copies of 

agreements/contracts/work orders to prove your claim. 

Presentation: The agency should attach a brief presentation that will outline an analysis of the present 

media presence of Spices Board India and provide a draft strategy outline to increase the visibility and 

create a positive presence in the media. The Board may call the firms for detailed presentation, if 

necessary. 

Financial bid:  Each firm should quote a fee to provide all the deliverables given in the Scope of 

Work. The quoted fee should not be a qualified or conditional one. The fee will be net, and all 

applicable taxes will be computed extra. 

SELECTION PROCESS 

The selection will be made on a Quality cum Cost Based System. The total score of each firm will be 

arrived on the following pattern: 

Technical evaluation - 75 marks 



Financial score – 25 marks 

TOTAL - 100 marks 

The Technical evaluation will be as per the criteria and weightage below: 

 

S. 

No 

Criteria Max 

Score 

Guidelines for 

Scoring 

Proof to be 

submitted 

1 Annual Turnover (2 years) 10 Minimum Rs 1 Crore – 5 

marks per year 

Audited balance sheet 

of the company (past 3 

years) 

2 Company profile 15 Experience of key 

persons in media 

and PR 

Brief profiles of key 

persons; including 

period 

Profile of the company. 

3 Work experience with 

Government /Ministries/ 

PSUs  

15 5 marks for each 

client 

Copies of Work orders / 

performance 

certificates/ letters 

4 Domain (Food/ 

Commodities/ Similar 

Area)   

 

15 5 marks per client  Copy of work orders/ 

sample clippings 

5 Presentation 20 Based on the 

strength of the 

media plan, 

strategies, 

deliverable. 

Copy of the media plan/ 

presentation 

6 Financial bid 25  Financial bid document 

 Total 100   

 

 

Financial Score will be arrived at as follows: 

The firm quoting the lowest fee will be awarded 25 marks. The other firms will be allocated marks 

based on the formula “ 25 X PL/P”, where P is the fee quoted by the firm and PL the lowest fee quoted. 

 

Based on the above scoring system, the firm scoring the highest marks will be awarded the work. 

 

FEES & OTHER CHARGES 

 

The selected agency will be paid a monthly retainer fee and service tax as applicable as professional 

charges. 

 

Spices Board India reserves the right to call for any further information. Any information furnished by 

the firm found to be incorrect at any stage would render their being declared ineligible. The board shall 

not be responsible for any postal delay. Incomplete application may summarily lead to rejection of the 

application. The competent authority shall have the right to reject any or all the bid without assigning 

any reason 



Annex 1 

TECHNICAL BID 

 

  Details 

1 Name  

2 Year of Establishment  

3 Place of Incorporation  

4 Address of Registered Office  

5 Address of Office in Kerala  

6 Details of branches/associates outside 

Kerala 
 

7 Company profile : 

(include brief profiles of team members/ full 

time employees) : (Attach detailed profile) 

 

8 Legal status of Bidder 

:(proprietor/partnership/private ltd/public 

ltd) 

 

9 Service Tax Registration (enclose copy) :  

10 PAN no (enclose copy) :  

11 Contact details of CEO/head of the agency : 

(name, address, phone, email, mobile) 

 

12 Work Experience (provide details of 

Government /Ministries/PSUs clients ) 
 

13 Domain Experience : (Provide details of 

experience in handling clients in  food 

industry) 

 

14 Turnover : (Enclose supporting documents)  

 

 

 

 

SIGNATURE & NAME (along with seal) 

 



Annex 2 

FINANCIAL BID 

To 

Spices Board 

Sugandha Bhavan 

Palarivattom 

Kochi – 25 

Dear Sir, 

I hereby submit the Financial Bid for the Selection of Media & PR Consultancy Agency and related 

activities as envisaged in the bid document. I have thoroughly examined and understood all the terms 

and conditions as contained in the bid document and agree to abide by them. 

I hereby offer to fulfill the deliverables as per the scope of work outlined in the bid document for a 

monthly retainer fee of Rs ………… plus service tax as applicable. 

 Yours faithfully, 

(Signature of the authorized representative) 

 Full Name: 

 Designation: 

 Name and Address of the Agency: 

 Seal: 

 Date: 

 Place: 



जन ससंपरर्क एजजससी रके चयन रकेललिए ननवविदद

ससस्पाइससेस बबोरर्ड यबोगय जनससंसरर्ड एजसंससययों ससे नस्पाममी और समीआर रस्पायर्यों व ममीडरयस्पा समनवयन प्रबसंधन मम अचचसे 
टट्रैर रसेरकॉरर्ड वस्पालसे सक्षम ममीडरयस्पा एजमसमी रसे चयन रसेसलए ननववदस्पाएएँ आमसंतत्रित ररतस्पा हट्रै। 

यसे बबोसलयस्पाएँ -तरनमीरकी बबोलली और ववततमीय बबोलली -  दबो अलग अलग ममहरबसंद सलफस्पाफयों मम प्रसतमत रकी जस्पानमी 
चस्पाहहए। सपरर्ड रूस ससे तट्रैयस्पार बबोसलययों रबो एर ममहरबसंद सलफस्पाफसे मम आवशयर रस्पागजस्पातयों सहहत शसी  अनन 
दकेबबरदर्क,  सहदयर ननदकेशर,  सपदइसकेस बबोरर्क,  एनएच बदई पदस रबोर,  पदलिदररविट्टर-682025 रबो 27 जनवरली 2015 रबो 
सस्पायसं 4.00 बजसे यस्पा उसससे सहलसे प्रसतमत करयस्पा जस्पानस्पा चस्पाहहए। सलफस्पाफयों रबो एर बड़से सलफस्पाफसे, जजसरसे ऊसर जन 
ससंपरर्क एजजलसययों रके चयन रकेललिए अलभिरुचच रकी अलभिवयककक्ति सलखस्पा गयस्पा हबो,  मम रस्पालनस्पा चस्पाहहए । 

रदयर्कककेत
 ससस्पाइससेस बबोरर्ड रकी प्रबोफस्पाइल और ममीडरयस्पा मम उसजसस्थिनत बढस्पानसे रसे सलए एर ससंचस्पार यबोजनस्पा तट्रैयस्पार ररनस्पा ।
 प्रस्पादसेसशिर,  रस्पाषटलीय और अनतरस्पार्डषटलीय मस्पाधयमयों रसे सलए प्रसेस रकॉननमस रकी यबोजनस्पा बनस्पानस्पा व उनरस्पा आयबोजन

ररनस्पा।
 आवशयरतस्पा रसे अनमसस्पार प्रममख सहल / उसलजबधययों / रस्पायर्डक्रमयों / घटनस्पाओसं सर प्रसेस ववज्ञजपत / ससंक्षसेस तट्रैयस्पार ररनस्पा

और उसरस्पा प्रसस्पार ररनस्पा ।
 बबोरर्ड दवस्पारस्पा आयबोजजत ववसभिनन ससेसमनस्पारयों, प्रदशिर्डननययों, प्रसेस सममसेलनयों और घटनस्पाओसं रस्पा ममीडरयस्पा प्रबसंधन।
 रबोसर्डरसेट इमसेज बढस्पानसे रसे सलए ररनमीनत और रस्पायर्डक्रम तट्रैयस्पार ररनस्पा,  यबोजनस्पा बनस्पानस्पा और उसरस्पा रूसस्पासंरन ररनस्पा।
 आवशयरतस्पा रसे अनमसस्पार ममीडरयस्पा रसे सलए करट रसे रूस मम वप्रसंट और इलसेकटकॉननर सस्पामगमी तट्रैयस्पार ररनस्पा ।
 प्रममख समस्पाचस्पार सत्रियों / सतत्रिरस्पाओसं / टलीवमी चट्रैनलयों रसे सस्पास्थि उचच अधधरस्पाररययों रसे सस्पाक्षस्पातरस्पारयों रस्पा आयबोजन।
 ससंरट ससंचस्पार -  यह उमममीद रकी जस्पातमी हट्रै कर समीआर एजमसमी बबोरर्ड ससे ससंबसंधधत करसमी भिमी प्रनतरप ल प्रचस्पार रस्पा

ममरस्पाबलस्पा ररनसे मम मदद ररसेगमी।
 ममीडरयस्पा टस्पाकरसं ग - ऑनलस्पाइन,  वप्रसंट और इलसेकटकॉननर रवरसेज रस्पा टस्पाकरसं ग। लस्पागत ववशलसेषर रसे सस्पास्थि हर महलीनसे

ससंरसलत ररसबोटर्ड प्रसतमत ररनस्पा ।
 ससस्पाइससेस बबोरर्ड रसे प्रचस्पार और जनससंसरर्ड गनतववधधययों रसे सस्पास्थि जमड़से सभिमी रस्पायर्डक्रमयों रसे सलए सलस्पाह दसेनस्पा और

रस्पायस्पार्डनवयन ररनस्पा ।
 सरधस्पाररययों सर सस्पामस्पानय रूस ससे और सस्थिस्पानमीय जनतस्पा सर ववशिसेष रूस ससे सरस्पारस्पातमर प्रभिस्पाव रस्पालनस्पा और उससे

बनस्पाए रखनस्पा ।
 यह समननजशचत ररनसे रसे सलए कर हमस्पारली रसंसनमी रकी एर सरस्पारस्पातमर रस्पाय / चवव लकक्षत दशिर्डरयों रसे बमीच बनस्पाई

गई हट्रै,  असंतररस्पाषटलीय ममीडरयस्पा,  रस्पाषटलीय ममीडरयस्पा, क्षसेत्रिमीय ममीडरयस्पा, सतत्रिरस्पाओसं और ऑनलस्पाइन सबोटर्डल रसे मस्पाधयम ससे
ममीडरयस्पा सममसेलनयों, ववशिसेष लसेख रसे ममद्रर और   ननयसमत रूस ससे प्रसेस ववज्ञजपत रकी वयवसस्थिस्पा ररनस्पा।

 ववशिसेष घटनस्पाओसं रसेसलए उचच अधधरस्पाररययों रसे भिस्पाषर तट्रैयस्पार ररनस्पा ।
 उसयमकत ममीडरयस्पा रसे अनमरप ल करसमी भिमी समस्पाचस्पारयों,  लसेखयों,  प्रसेस ववज्ञजपतययों,  भिस्पाषरयों रस्पा असंगसेजमी ससे  करसमी अनय

भिस्पारतमीय भिस्पाषस्पा मम और असंगसेजमी मम अनमवस्पाद ररनस्पा ।
 ममहद्रत प्ररस्पाशिनयों और यस्पात्रिस्पा लसेखरयों रसे मस्पाधयम ससे सतत्रिरस्पाओसं और समस्पाचस्पार सत्रियों मम एडवस्पाटबोररयलस रसे सलए लसेख

रकी वयवसस्थिस्पा ररनस्पा।
 अवट्रैतननर ससंचस्पार सस्पाधनयों रसे मस्पाधयम ससे दृशयतस्पा और जस्पागरूरतस्पा बढस्पानस्पा
 भिस्पारतमीय मसस्पालयों रसे ससंवधर्डन रसे सलए प्रसेस यस्पात्रिस्पाएसं / बलकॉगसर्ड यस्पात्रिस्पाएसं आयबोजजत ररनस्पा ।
 करसमी भिमी रस्पाजय मम बबोरर्ड दवस्पारस्पा आयबोजजत रकी जस्पानसेवस्पालली करसमी भिमी घटनस्पा रबो रवर ररनसे रसे सलए रस्पाजय रसे

बस्पाहर ससे रम ससे रम 10 सत्रिरस्पारयों रबो लस्पानस्पा ।



ननयक्ति रदयर्क रकी अविचध
प्रस्पारजमभिर ननयत रस्पायर्ड दबो सस्पाल रकी अवधध रसेसलए हबोगस्पा, जबो एजमसमी रसे ससंतबोषजनर ननषसस्पादन सर 5 सस्पाल रसे 
सलए बढस्पायस्पा जस्पा सरतस्पा हट्रै। 

नयननक्तिर पदतक्तिद प्रनक्तिरदन
समी आर एजमसमी/सरस्पामशिर्डदस्पातस्पाओसं रबो नयपनतम सस्पात्रितस्पा प्रनतमस्पान रसे अनमरूस हबोनस्पा ज़रूरली हट्रै। एजमससययों 

दवस्पारस्पा लगस्पाई गई बबोलली जबो नयपनतम सस्पात्रितस्पा प्रनतमस्पान रकी सपनतर्ड नहलीसं ररतमी हट्रै, सर ववचस्पार नहलीसं करयस्पा जस्पाएगस्पा। 

अ) एजमसमी रबो रम ससे रम तमीन सस्पालयों रसेसलए भिस्पारत मम जन ससंसरर्ड ससेवस्पाएसं उसलबध ररस्पानसे रसे रस्पारबोबस्पार मम लगस्पा 
हमआ हबोनस्पा चस्पाहहए । 
आ) फ़मर्ड दवस्पारस्पा प्रतयसेर तमरसंत दबो सपवर्डवतर्ती ववततमीय वषर्यों मम एर ररबोड़ रुसए रस्पा नयपनतम टनर्डओवर दज़र्ड करयस्पा 
जस्पानस्पा चस्पाहहए। इस प्रनतमस्पान रसे अधमीन असनमी सस्पात्रितस्पा रसे समस्थिर्डन मम फ़मर्ड रबो लसेखस्पा सरलीक्षर दवस्पारस्पा ववधधवत त 
प्रमस्पाणरत लसेखस्पा सरलीकक्षत लसेखसे/तमलन सत्रि/वस्पावषर्डर ररसबोटर्ड रकी ववधधवत प्रमस्पाणरत प्रनतयस्पाएँ प्रसतमत ररनमी चस्पाहहए । 
इ)  फ़मर्ड रबो समी आर सरस्पामशिर्ड/ममीडरयस्पा समनवयन/सररस्पारली ववभिस्पागयों/रम द्रलीय सस्पावर्डजननर उसक्रमयों/रस्पाजय सस्पावर्डजननर 
उसक्रमयों/रस्पाजय सररस्पारयों/ससंवट्रैधस्पाननर ननगमयों मम समी आर ससे जमड़से रस्पायर्यों रसे ननसटस्पान रस्पा अनमभिव हबोनस्पा चस्पाहहए। इस 
प्रनतमस्पान रसे अधमीन,  फ़मर्यों रबो सपवर्ड ससंववदस्पाओसं/ररस्पारयों/रस्पायस्पार्डदसेशि रकी सवततः सस्पाकयस्पासंकरत प्रनतयस्पाएँ/गस्पाहरयों दवस्पारस्पा जस्पारली 
प्रमस्पारसत्रियों रकी प्रनतयस्पाएँ प्रसतमत ररनमी चस्पाहहए। 
ई) एजमसमी रकी सपरसे भिस्पारत मम ममौजपदगमी और अधधमस्पानततः रसेरल मम असनस्पा एर ससंसरर्ड रस्पायस्पार्डलय हबोनस्पा चस्पाहहए। 

बबोलिली लिगदनके रके सदथ सरदवविषष्ट दसक्तिदविकेज़ 
समी आर एजमसमी/सरस्पामशिर्डदस्पातस्पा दवस्पारस्पा तट्रैयस्पार एवसं प्रसतमत बबोललीलगस्पानसे रसे प्रसतस्पाव मम ननमनसलणखत समस्पाववषट हयोंगसे:-

1. बबोलली सहमनत सत्रि
2. बबोलली प्रसतमनत सत्रि
3. एजमसमी प्रबोफस्पाइल
4. नयपनतम यबोगयतस्पा प्रनतमस्पान रकी सपनतर्ड रस्पा दसतस्पावसेजमी प्रमस्पार
5. रजजसटसेशिन/ननगममीररर प्रमस्पारसत्रि रकी प्रनत
6. रस्पायस्पार्डलययों रकी सपचमी
7. गस्पाहरयों रकी सपचमी
8. समी ए एन(PAN) रकी प्रनत
9. ससेवस्पा रर रजजसटसेशिन रकी प्रनत
10. वसचलसे तमीन सस्पालयों रकी वस्पावषर्डर ररसबोटर्ड/तमलन सत्रि/लस्पाभि व हस्पानमी लसेखसे रकी प्रनत
11. वसचलसे तमीन ववततमीय वषर्यों रसे आयरर वववरणरययों रकी प्रनत

बबोलिली रकी प्रसक्तिसक्तिसी  
प्रतयसेर बबोलली एरल सलफस्पाफसे मम प्रसतमत रकी जस्पानमी चस्पाहहए। प्रतयसेर सलफस्पाफसे मम दबो अलग अलग सलफस्पाफसे हबोनसे 
चस्पाहहए 
सलफस्पाफस्पा 1: क्तिरनसीरकी बबोलिली दसक्तिदविकेज़ रसे रूस मम असंकरत 
सलफस्पाफस्पा 2: ववितक्तिसीय बबोलिली दसक्तिदविकेज़ रसे रूस मम असंकरत 

तरनमीरकी बबोलली रसे सलफस्पाफसे मम उसमम उजललणखत सभिमी समस्थिर्डर दसतस्पावसेज़यों रकी प्रनतयस्पाएँ सहहत अनमबसंध-1 मम सपचसे 
गए वववरर शिस्पासमल हबोनसे चस्पाहहए । 



ईएररसी बयदनद जरद रदलश

 प्रतयसेर तरनमीरकी बबोलली रसे सस्पास्थि 'सधचव, ससस्पाइससेस बबोरर्ड, रबोधचन' रसे नस्पाम सर रमी रमी रसे रूस मम आहररत 50,000/- रु.

रकी ई एम रमी अननवस्पायर्डततः ससंलगन रकी जस्पानमी हट्रै। 
 असफल बबोललीरतस्पार्डओसं रकी ई एम रमी वस्पासस रकी जस्पाएगमी।

ववततमीय बबोलली रसे सलफस्पाफसे रसे सस्पास्थि,  अनमबसंध-2 मम हदए फकॉमरट रसे अनमसस्पार ववततमीय बबोलली दसेतसे हमए सत्रि ससंलगन 
ररनमी चस्पाहहए । 

बबोलली लगस्पानसेवस्पालस्पा रसेवल एर हली प्रसतस्पाव भिसेज सरतस्पा हट्रै। यहद, बबोलली लगस्पानसेवस्पालस्पा एर ससे अधधर प्रसतस्पाव प्रसतमत 
ररतस्पा हट्रै, तबो ऐससे प्रसतस्पाव अयबोगय हयोंगसे। ऊसर उजललणखत समस्पासन तस्पारलीख व समय रसे बस्पाद प्रस्पापत बबोसलययों रबो 
इस ससंबसंध मम आगसे करसमी सत्रिस्पाचस्पार रसे तबनस्पा ननरसत करयस्पा जस्पाएगस्पा। 

बबोलिली रद रनलयदसंरन
इस प्रयबोजनस्पास्थिर्ड गहठित एर मपलयस्पासंरन ससमनत दवस्पारस्पा बबोसलययों रस्पा मपलयस्पासंरन करयस्पा जस्पाएगस्पा। नयपनतम सस्पात्रितस्पा 
रस्पा मपलयस्पासंरन: मपलयस्पासंरन रस्पा सहलस्पा चरर ऊसर बतस्पाए नयपनतम सस्पात्रितस्पा प्रनतमस्पान सर आधस्पाररत हबोगस्पा। रसेवल वसे 
हली "बबोसलयस्पाएँ" जबो ऊसर रसे प्रनतमस्पान रकी सपनतर्ड ररतमी हह, ववसतसत तरनमीरकी मपलयस्पासंरन रसे अधमीन लस्पाई जस्पाएसंगमी। 

तरनमीरकी मपलयस्पासंरन रसेसलए एर दबो चररमीय प्रकक्रयस्पा असनस्पाई जस्पाएगमी। नमीचसे बतस्पाए बबोलली-मपलयस्पासंरन प्रनतमस्पान रसे 
अनमसस्पार,  प्रसतमत दसतस्पावसेज़यों रकी रस्पाट-चस्पासंट और असंर दसेनसे रस्पा रस्पायर्ड तरनमीरकी मपलयस्पासंरन मम शिस्पासमल हबोगस्पा। इस 
चरर मम जजन बबोलली लगस्पानसेवस्पालयों सर ववचस्पार करयस्पा जस्पा रहस्पा हट्रै, उनहम मपलयस्पासंरन ससमनत रसे समक्ष एर प्रसतमनत 
रसेसलए आमसंतत्रित करयस्पा जस्पाएगस्पा। तरनमीरकी बबोलली लगस्पानसे रसे दसतस्पावसेज़ मम ननमनसलणखत भिस्पाग हयोंगसे:

रसंपनसी प्रबोफदइलि : फ़मर्ड रस्पा नस्पाम व सतस्पा तस्थिस्पा टलीम रसे प्रममख सदसययों रस्पा नस्पाम शिस्पासमल ररम। रजजसटलीररर 
दसतस्पावसेज़ रकी प्रनत और समी ए एन उसलबध ररस्पाएसं। नस्पाम, टसेललीफबोन एवसं फ़ट्रैकस नसंबर तस्थिस्पा इ-मसेइल सतस्पा सहहत 
ससंसरर्ड सपचनस्पा उसलबध ररस्पाएसं। 
विदवरर्कर ष्टनर्कओविर : वस्पावषर्डर टनर्डओवर रस्पा प्रमस्पार दम। वसचलसे ____ ववततमीय वषर्यों रसे लसेखस्पासरलीकक्षत तमलन-सत्रि/फ़मर्ड 
रसे लसेखस्पासरलीकक्षत लसेखसे दम। 
रदयर्क अनसभिवि:  जन ससंसरर्ड एवसं ममीडरयस्पा प्रबसंधन रकी ससषठिभिपसम,  समववज्ञतस्पा एवसं अनमभिव ,  खस्पासरर 
सररस्पारली/सस्पावर्डजननर क्षसेत्रि रसे गस्पाहरयों रसेसलए,   रसे वववरर। ररस्पार/ससंववदस्पा/रस्पायस्पार्डदसेशि रकी प्रनतयस्पाएँ आसरसे दस्पावसे रसे 
प्रमस्पार सवरूस दम। 
प्रसक्तिसनक्ति : एजमसमी रबो ससस्पाइससेस बबोरर्ड भिस्पारत रकी वतर्डमस्पान ममीडरयस्पा ममौजपदगमी रसे ववशलसेषर रस्पा खस्पासंरस्पा खमीचनसेवस्पालली 
ससंकक्षपत प्रसतमनत ससंलगन ररनमी चस्पाहहए और असनसे दृजषटक्षसेत्रि रबो बढस्पानसे और ममीडरयस्पा मम सरस्पारस्पातमर उसजसस्थिनत 
रसे ससजन रसेसलए तसंत्रि-रूसरसेखस्पा रस्पा खस्पारस्पा उसलबध ररस्पाएसं। यहद आवशयर हबो तबो,  बबोरर्ड ववसतसत प्रसतमनत रसेसलए 
फ़मर्ड रबो बमलस्पा सरतस्पा हट्रै। 
ववितक्तिसीय बबोलिली: प्रतयसेर फ़मर्ड रबो 'रस्पायर्ड-क्षसेत्रि'  मम हदए गए सभिमी वववरर यबोगय चमीजयों रकी प्रसतमनत रसेसलए एर 
शिमलर ननधस्पार्डररत ररनस्पा चस्पाहहए। ननधस्पार्डररत शिमलर यबोगय यस्पा सशितर्ड नहलीसं हबोनस्पा चस्पाहहए। शिमलर ननवल हबोगस्पा और 
लस्पागप रर अनतररकत सरररलन करए जस्पाएसंगसे। 
चयन प्रकक्रियद :

गमरवततस्पा व लस्पागत आधस्पाररत प्ररस्पालली सर चयन करयस्पा जस्पाएगस्पा। प्रतयसेर फ़मर्ड रस्पा रम ल सरबोर ननमनसलणखत 
सटनर्ड सर हबोगस्पा:
तरनमीरकी मपलयस्पासंरन - 75 असंर 



ववततमीय सरबोर :- 25  असंर
रम ल : 100 असंर 
तरनमीरकी मपलयस्पासंरन नमीचसे रसे मस्पानदसंर और महतव रसे अनमसस्पार हबोगस्पा:
क्रिर ससं. रदनदसंर अचधरक्तिर 

असंर 
असंर प्रदपक्ति ररनके रकेललिए रदगर्क 
ननदरश 

प्रसक्तिसक्ति करए जदनके रके प्ररदण 

1 वस्पावषर्डर टनर्डओवर
(दबो वषर्यों रसे) 

10 रम ससे रम एर ररबोड़ रुसए - 
सस्पाएँच असंर प्रनतवषर्ड 

रसंसनमी रस्पा लसेखस्पासरलीकक्षत तमलन-
सत्रि (वसचलसे तमीन वषर्यों रसे)

2 रसंसनमी प्रबोफस्पाइल 15 ममीडरयस्पा और जन ससंसरर्ड मम 
प्रममख लबोगयों रसे अनमभिस्पाग 

प्रममख लबोगयों रसे ससंकक्षपत 
प्रबोफ़स्पाइल,अवधध सहहत । रसंसनमी 
रस्पा प्रबोफस्पाइल । 

3 सररस्पार/मसंत्रिस्पालययों/  समी एस 
यप ओसं रसे सस्पास्थि रस्पायर्ड 
अनमभिव 

15 प्रतयसेर गस्पाहरयों रसेसलए सस्पाएँच 
असंर। 

रस्पायर्ड आदसेशियों रकी प्रनतयस्पाएँ/ 
ननषसस्पादन प्रमस्पार सत्रि / सत्रि 

4 क्षसेत्रि (खस्पादय/जजनस/समस्पान 
क्षसेत्रि) 

15 प्रतयसेर गस्पाहरयों रसेसलए सस्पाएँच 
असंर। 

रस्पायर्ड आदसेशियों रकी प्रनत और 
जकलजपससंग रसे नमपनसे 

5 प्रसतमतमीररर 20 ववतररयबोगय ममीडरयस्पा यबोजनस्पा, 
ररनमीनत, रकी शिजकत रसे आधस्पार 
सर। 

ममीडरयस्पा यबोजनस्पा /   
प्रसतमतमीररर रकी प्रनत 

6 ववततमीय बबोलली 25 ववततमीय बबोलली रस्पागजस्पात 

रम ल 100
ववततमीय सरबोर रबो ननमन प्ररस्पार ससे आएँरस्पा जस्पाएगस्पा :

सबससे रम शिमलर रबोट ररनसेवस्पालसे फ़मर्ड रबो 25 असंर हदयस्पा जस्पाएगस्पा। अनय फ़मर्यों रबो फबोरममलस्पा "25 X PL/P” रसे 
आधस्पार सर असंर हदए जस्पाएसंगसे, जहस्पासं, P फ़मर्ड दवस्पारस्पा रबोट करयस्पा गयस्पा शिमलर हट्रै और PL रबोट करयस्पा गयस्पा ननमनतम 
शिमलर हह। 

उसयमर्डकत सरबोररसंग प्ररस्पालली रसे आधस्पार सर,  सबससे अधधर असंर प्रस्पापत ररनसे वस्पालसे फ़मर्ड रबो रस्पाम हदयस्पा जस्पाएगस्पा। 

शसलर वि अनय चदजर्क
चयननत एजमसमी रबो वयस्पावसस्पानयर शिमलर रसे रूस मम लस्पागप मस्पाससर रलीटसेनर शिमलर और ससेवस्पा रर रस्पा भिमगतस्पान 
करयस्पा जस्पाएगस्पा।

ससस्पाइससेस बबोरर्ड भिस्पारत करसमी भिमी अधधर जस्पानरस्पारली मस्पासंगनसे रस्पा अधधरस्पार समरकक्षत रखतस्पा हट्रै। फमर्ड दवस्पारस्पा दली गई 
रबोई भिमी जस्पानरस्पारली करसमी भिमी सतर सर गलत सस्पाए जस्पानसे सर उनरबो अयबोगय घबोवषत करयस्पा जस्पाएगस्पा । बबोरर्ड करसमी 
भिमी रस्पार ववलसंब रसे सलए जजममसेदस्पार नहलीसं हबोगस्पा। असपरर्ड आवसेदनयों रस्पा सपरर्डततः ननरसन करयस्पा जस्पा सरतस्पा हट्रै। सक्षम 
अधधरस्पारली रबो तबनस्पा रबोई रस्पारर बतस्पाए करसमी बबोलली यस्पा सभिमी बबोसलययों रस्पा ननरसन ररनसे रस्पा अधधरस्पार हबोगस्पा। 



अनसबसंध-1

क्तिरनसीरकी बबोलिली

वववरर 

1 नस्पाम 

2 सस्थिस्पासनस्पा वषर्ड 

3 ससंसस्थिस्पासन रस्पा सस्थिस्पान 

4 ससंजमीरस त रस्पायस्पार्डलय रस्पा सतस्पा 

5 रसेरल रसे रस्पायस्पार्डलय रस्पा सतस्पा 

6 रसेरल रसे बस्पाहर रकी शिस्पाखस्पाओसं /सहयबोधगययों रस्पा 
वववरर 

7 रसंसनमी प्रबोफस्पाइल : 

(टलीम सदसययों/सपरर्ड रस्पासलर रमर्डचस्पाररययों रसे ससंकक्षपत 
प्रबोफस्पाइल सहहत) : (ववसतसत प्रबोफस्पाइल ससंलगन ररम) 

8 बबोलली लगस्पानसे वस्पालसे रकी वट्रैधस्पाननर जसस्थिनत :

(मस्पासलर / सस्पाझसेदस्पारली / प्रस्पाइवसेट सलसमटसेर / सजबलर 
सलसमटसेर) 

9 ससेवस्पा रर रजजसटलीररर (प्रनत ससंलगन ररम): 

10 सट्रैन ससं. (प्रनत ससंलगन ररम) : 

11 एजमसमी रसे समी ई ओ / प्रममख रसे ससंसरर्ड वववरर 
(नस्पाम, सतस्पा, फबोर, इ-मसेइल, मबोबस्पाइल) 

12 रस्पायर्ड अनमभिव ( सररस्पारली / मसंत्रिस्पालय/समीएसयप गस्पाहरयों 
रसे वववरर प्रदस्पान ररम) 

13 रबोमट्रैन अनमभिव : (खस्पादय उदयबोग मम गस्पाहरयों रसे 
सस्पास्थि ननसटनसे रसे अनमभिव रसे वववरर प्रदस्पान ररम) 

14 टनर्डओवर (सहस्पायर दसतस्पावसेज़ ससंलगन ररम) 

हसतस्पाक्षर व नस्पाम
(मबोहर सहहत)



अनसबसंध-2

ववितक्तिसीय बबोलिली

ससेवस्पा मम 

ससस्पाइससेस बबोरर्ड
समगसंध भिवन 
सस्पालस्पाररवट्टम
रबोचचमी-25

वप्रय महबोदय,

मह बबोलली दसतस्पावसेज मम बतस्पाए अनमसस्पार ममीडरयस्पा और समीआर रनसलटमसमी एजमसमी रसे चयन और ससंबसंधधत 
गनतववधधययों रसे सलए एतददवस्पारस्पा ववततमीय बबोलली प्रसतमत ररतस्पा हप एँ। मह नसे बबोलली दसतस्पावसेज मम ननहहत सभिमी ननयमयों 
और शितर्यों रबो अचचच्छी तरह ससे जस्पासंच और समझ सलयस्पा हट्रै और उनरसे सस्पालन ररनसे रसे सलए सहमत हप एँ । 

मह इसरसे दवस्पारस्पा ...........रु. रकी मस्पाससर ररटसेनर फकीस और लस्पागप ससेवस्पा रर रसे सलए बबोलली दसतस्पावसेज मम उजललणखत 
रस्पायर्ड क्षसेत्रि रसे अनमसस्पार ववतररयबोगय रबो सपरस्पा ररनसे रस्पा प्रसतस्पाव ररतस्पा हप एँ । 

भिवदलीय,

(प्रस्पाधधरस त प्रनतननधध रस्पा हसतस्पाक्षर )

सपरस्पा नस्पाम:

सदनस्पाम:

एजसंसमी रस्पा नस्पाम व सतस्पा :

ममहर :

तस्पारलीख:

सस्थिस्पान :


